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VERBALE DI ACCESSO ALLO SPORTELLO PER IL CITTADINO 
DEL CONSIGLIO DELL’ORDINE DEGLI AVVOCATI DI BOLOGNA 

 
*** 

 
 
SCHEDA N.  ______________         DEL GIORNO_________________________ 
 
 

    ALLE ORE__________________________ 
 
 
 
AVANTI ALL’AVVOCATO  
 
E’ PRESENTE  
 
NATO A 
 
IL  
 
RESIDENTE IN  
 
VIA  
 
□ CARTA D’IDENTITA’ n.  
 
□ PATENTE n.  
 
 
MATERIA TRATTATA: 
 
 
MOTIVO DELL’ACCESSO ALLO SPORTELLO: 
 
 
 
 
 
 
 

FIRMA DELL’AVVOCATO 
 
 
 
 
PRIVACY: Il/La sottoscritto/a dichiara di avere ricevuto l’informativa di cui all’art.13 del Regolamento UE n. 2016/679 ed acconsente al 
trattamento dei dati personali ad opera dell’Ordine degli Avvocati di Bologna.  
Bologna lì  

Firma 
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Oggetto: Informativa sul trattamento dei dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE 
2016/679 
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 (di seguito GDPR), recante disposizioni a tutela delle 
persone fisiche rispetto al trattamento dei dati personali, e del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 (Codice 
Privacy) come modificato e integrato dal D. Lgs. 10 agosto 2018, n. 101, desideriamo informarLa che i dati 
personali che ci verranno da Lei forniti nel corso dell’accesso allo “Sportello per il cittadino” formeranno 
oggetto di trattamento da parte dell’Ordine degli Avvocati di Bologna nel rispetto della normativa sopra 
richiamata e degli obblighi di riservatezza cui l’Ordine è tenuto. 
  
1. Titolare del trattamento 
Il Titolare del trattamento è l’Ordine degli Avvocati di Bologna (C.F. 80065350375), in persona del 
Presidente e legale rappresentante pro tempore, con sede in Piazza dei Tribunali n. 4 - 40124 Bologna. 
 
2. Responsabile della protezione dei dati (DPO) 
Il Responsabile della protezione dei dati (DPO/RPDP) è l’avv. Stefano Zironi, nominato con Delibera del 
Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Bologna in data 23 dicembre 2020 e successiva Delibera del 22 
dicembre 2021, contattabile al seguente indirizzo di posta elettronica certificata: 
dpo@ordineavvocatibopec.it.  
 
3. Finalità del trattamento e base giuridica 
I dati personali che ci verranno da Lei forniti nel corso dell’accesso allo “Sportello per il cittadino” saranno 
trattati per le esclusive finalità istituzionali inerenti alla erogazione dei servizi connessi al citato “Sportello”, 
istituito dall’Ordine Avvocati di Bologna con delibera del 6 maggio 2013 e localizzato presso l’Ufficio 
Relazioni con il Pubblico (URP) del Comune di Bologna in virtù del “Patto per la Giustizia della città di 
Bologna”, nel rispetto di quanto previsto dal “Regolamento dello Sportello per il cittadino”, pubblicato sul sito 
dell’Ordine all’indirizzo https://www.ordineavvocatibologna.net/sportello-del-cittadino.  
Le basi giuridiche del trattamento sono conformi a quanto disposto dai seguenti articoli del GDPR:  
- art. 6, paragrafo 1, lettera e) del GDPR in quanto il trattamento è necessario per l’esecuzione di un 

compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del 
trattamento; 

- art. 9, paragrafo 2, lettera a) del GDPR in quanto l’interessato ha prestato il proprio consenso esplicito al 
trattamento dei Suoi dati personali per una o più finalità specifiche. Per le finalità di cui al precedente 
comma 1, infatti, sarà o potrà essere necessario il trattamento di Suoi dati personali anche rientranti in 
categorie particolari, così come definiti dall’art. 9 del GDPR. 

 
4. Categorie di dati personali trattati  
Unitamente ai Suoi dati anagrafici, il cui conferimento è necessario al fine di usufruire dei servizi connessi 
allo “Sportello del cittadino”, Lei potrebbe conferire all’Ordine degli Avvocati di Bologna, nel corso degli 
accessi al citato “Sportello”, dati qualificabili come “categorie particolari di dati personali”, di cui all’art. 9 del 
GDPR, cioè quei dati che rivelano “l’origine razziale o etnica, le opinioni politiche, le convinzioni religiose o 
filosofiche, o l’appartenenza sindacale, nonché dati genetici, dati biometrici intesi a identificare in modo 
univoco una persona fisica, dati relativi alla salute o alla vita sessuale o all’orientamento sessuale della 
persona”, nonché “dati personali relativi alle condanne penali e ai reati o a connesse misure di sicurezza”, di 
cui all’art. 10 del GDPR. 
 
5. Ambito di diffusione e comunicazione e categorie dei destinatari 
La informiamo che i dati raccolti non saranno mai diffusi e non saranno oggetto di comunicazione senza Suo 
esplicito consenso, salve le comunicazioni necessarie per l’adempimento di eventuali obblighi di legge 
connessi alle Sue specifiche richieste. 
 
6. Modalità di trattamento e conservazione 
Il trattamento sarà svolto esclusivamente con modalità cartacee, nel rispetto di quanto previsto dall’art. 32 
del GDPR in materia di misure di sicurezza, ad opera di soggetti appositamente autorizzati e in 
ottemperanza a quanto previsto dall’art. 29 del GDPR. 
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Le segnaliamo che, ai sensi dell’art. 5 del GDPR e nel rispetto dei principi di liceità, limitazione delle finalità 
eminimizzazione dei dati, i Suoi dati personali saranno conservati per il periodo di tempo strettamente 
necessario per il conseguimento delle finalità per le quali sono raccolti e trattati e comunque per un periodo 
di tempo non superiore a 3 (tre) anni. 
 
7. Trasferimento dei dati personali 
I suoi dati non saranno trasferiti né in Stati membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti 
all’Unione Europea e/o ad organizzazioni internazionali. 
 
8. Esistenza di un processo decisionale automatizzato, compresa la profilazione 
L’Ordine degli Avvocati di Bologna non adotta alcun processo decisionale automatizzato, compresa la 
profilazione, di cui all’articolo 22, paragrafi 1 e 4, del GDPR. 
 
9. Diritti dell’interessato 
In ogni momento, Lei potrà esercitare, ai sensi degli articoli da 15 a 22 del GDPR, i seguenti diritti: 
chiedere la conferma dell’esistenza o meno di Suoi dati personali; 
chiedere l’accesso e ottenere informazioni circa le finalità del trattamento, le categorie dei dati personali 
trattati, i destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati, saranno o potrebbero essere 
comunicati e, quando possibile, il periodo di conservazione; 
ottenere la rettifica, la cancellazione e la limitazione dei Suoi dati personali, nei limiti previsti dal GDPR e fatti 
salvi gli obblighi di legge che gravano sul titolare del trattamento; 
ottenere la limitazione del trattamento, nei limiti previsti dal GDPR e fatti salvi gli obblighi di legge che 
gravano sul titolare del trattamento; 
opporsi al trattamento, nei limiti previsti dal GDPR e fatti salvi gli obblighi di legge che gravano sul titolare del 
trattamento; 
opporsi ad un processo decisionale automatizzato relativo alle persone fisiche, compresa la profilazione; 
revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceità del trattamento basata sul consenso 
prestato prima della revoca; 
proporre reclamo all’Autorità Garante per la protezione dei dati personali (www.garanteprivacy.it).  
I diritti di cui sopra potranno essere da Lei esercitati con richiesta scritta da inviarsi all’Ordine degli Avvocati 
di Bologna, all’indirizzo postale di cui al precedente articolo 1 o al seguente indirizzo di posta elettronica 
ordinaria: privacy@ordineavvocatibologna.net. 
 
Bologna, 13 aprile 2022 
  
                                                                           Ordine degli Avvocati di Bologna 
                                                                                    Il Presidente 
                                                                           Avv. Italia Elisabetta d’Errico 
 
 
 
Il sottoscritto, in qualità di interessato/utente, dichiara di avere preso visione della informativa di cui sopra e 
di averne compreso il significato ed esprime il proprio libero ed esplicito consenso al trattamento dei propri 
dati personali per le finalità di cui al punto 3) e in conformità a quanto indicato nell’informativa stessa. 
 
Bologna, __________  
 

                                                                                                 Interessato/Utente 
_______________________ 

 
 

mailto:privacy@ordineavvocatibologna.net

